
متوسط                                                       ةالثالث  المستوى :  

 

 السؤال الأول: ( 6  نقـــاط )

أعط تعریفا مختصرا لكل من :         

 الــــجـــــــدول . .1
 الـــمــجـــــــدول . .2
 الـــمـــــصــنـــف. .3
 ورقــــة الــــعمــــل .4
 السؤال الثاني : (07   نقـــاط  )   

 

 السؤال الثالث : ( 7.5 نقط )

قم بترجمة ما یلي :                     

 . تقسیم الأعمدة والأسطر بشكل متساو •
 .  عدد الأعمدة •
• Insérer  
• Grouper 
 تقسیم الخلایا •

                                                           
                                                                              

                                                                                                                                  
                                                                               

 

 
 نقاط)  04(  
 

 أذكـــر خـــطـــوات المتبعة لــــ : -2 •
 

إدراج صــــورة من مكــــتبـــة   •
 الـــــصور

 
 

    رتب مـــایلي
نقاط )    03(  

 لتشغیل المجدول نتبع المراحل التالیة : -1 •
 

 ) Microsoft   Excelنختار الأمر( -
 ).démarrerنفتح قائمة   ( -

 )Programmes( ننقر على التعلیمة -
 

 بالتوفیق
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