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  .  سطح المكتب  ىتشغيل الحاسوب لم تجده موجود عل فعند Wordك درس لكتابته ببرنامج ذستاأعطاك أ

  ربع مراحل لتشغيل هدا البرنامج أكر أذ  

@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa02I@ZI@ZI@ZI@Z04ææææHHHH@@@@@@@@
  و خطأأضع صحيح 

  معالج النصوص هو برنامج يسمح بكتابة نص �

� Microsoft Word 2003   مج الوحيد لمعالجة النصوصاهو البرن  

� Microsoft office Word  هو معالج النصوص باللغة الفرنسية فقط  

� Microsoft office Word  المعالج الوحيد الموجود في العالم        هو  

@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa03ZZZZIIII04ææææHHHH@@@@@@@@
  اربط بسهم 

                                                                                           ctrl + Eعلى     يقة اضغطثلفتح و

  ctrl +A                                          ى                                                      يقة اضغط علثو ظلحف

  fichier → ouvrir                                         لتحديد الكل اضغط على

 fichier → enregistrer             لوضع النص في منتصف الصفحة اضغط على

@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa04ZZZZIIII08ææææHHHH 
 Wordارسم شاشة 
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@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa01ZZZZIIII04ææææHHHH@@@@@@@@
 démarrer  ننقر على �

 tout les programmes ننقر على �

 Microsoft office  ننقر على �

 Microsoft office Word  ننقر على �

@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa02ZZZZIIII04ææææHHHH 
  صحيح �

  خطأ �

  خطأ �

  خطأ �

@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa@åíŠànÛa03IZIZIZIZ04ææææHHHH@@@@@@@@

 fichier + ouvrir   :يقة اضغط علىثلفتح و

 fichier + enregistrer : ىيقة اضغط علثو ظلحف

 ctrl +A : ىلتحديد الكل اضغط عل

   ctrl + E:لوضع النص في منتصف الصفحة اضغط على
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   Wordرسم شاشة 
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